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1. A szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy az Eurdpa Tender Biztositasi Alkusz Kft-nél (a tovabbiakban:
Adatkezeld) meghatarozza Adatkezelénél vezetett nyilvantartasok miikodésének torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését és megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat. Ezért az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3)
bekezdésében eldirt kotelezettségének eleget téve megalkotja a jelen szabalyzatot.

Az Adatkezeld kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen szabdlyzatban ¢és a hatalyos jogszabalyokban meghatdrozott
elvarasoknak.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett
Barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kdzvetve
- azonosithato természetes személy;

Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az abbol levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

Hozzajarulas

Az ¢érintett kivansaganak Onkéntes ¢és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, ¢és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

Tiltakozas
Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;,

Adatkezel6

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely Onalldoan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, 1igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzddése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténd szerz6déskotést is - az adatok feldolgozasat végzi;
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Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazés
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

Harmadik személy
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

Adattovabbitas
Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;

Nyilvantartas
Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

Adattorlés
Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;

Adatmegjelolés
Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

Adatzarolas
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol;

Adatmegsemmisités
Az adatokat tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;

3. Az adatkezelés elvei

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatkezelés sordn biztositja az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Személyes adat a Europa Tender Biztositasi Alkusz Kft-nél akkor kezelhetd, ha ahhoz az
érintett irasban hozzdjarult, vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan jelen
szabalyzat elrendeli.

Az érintette]l az adat felvétele elétt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatds onkéntes, vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendel6 jogszabalyt.

3.1. Elézetes tajékoztatas

Személyes adat csak megfeleld tajékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd.
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Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezd. Az érintettet - egyértelmiien, kozérthetéen és részletesen
- t4jékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérol, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld
az érintett hozzajarulasaval és az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

3.2.  Célhoz kotottség elve

Az Adatkezeld személyes adatot kizarolag meghatirozott célbol, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az adatkezelés minden szakaszaban megfelel az
adatkezelés céljanak. Az adatok felvétele és kezelése tisztességesen €s torvényesen torténik.
Az adatkezel torekszik arra, hogy csak olyan személyes adat kezelésére keriiljon sor, amely
az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A
személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

3.3. Az adatkezelés jogalapja

Az érintettek személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogszabalyi eldirasokat szolgaltatd
az adatkezelés minden fazisdban koteles betartani. Szolgaltatd altal végzett adatkezelésre
elsésorban az alabbi jogszabalyokban rogzitett rendelkezések az iranyadoak:

- Az informécids onrendelkezésrdl és informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény.

A Eurépa Tender Biztositasi Alkusz Kft-én kiviili adattovabbitds ¢és a kiilonbozo
adatkezelések akkor kapcsolhatdk csak 6ssze, ha:

— az ¢érintett ehhez hozzdjarult,

— ezt jogszabaly megengedi,
¢s ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzajarulasdnak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezelére vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése celjabol sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez f1iz6do jog korlatozasaval aranyban all.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban
a) aravonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all,
tovabbi kiilon hozzdjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzédjarulasanak visszavondsat
kovetden is kezelheti.

3.4. Adatvédelmi nyilvantartas

A nyilvantartds célja, hogy a polgirok megismerjék, milyen adatkezeld, milyen
adatkezeléseket végez.
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A nyilvantartdst a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag vezeti.

Az adatvédelmi nyilvantartas hat6sagi nyilvantartdsnak mindsiil. Addig nem kezdheté meg az
adatkezelés, mig azt a Hatdsag nyilvantartasba nem veszi.

Minden eltérd célu adatkezelést 6nalldan be kell jelenteni.
Az Adatkezeld koteles bejelenteni nyilvantartasba vétel végett a Hatdsagnak:

- adatkezelés céljat

- jogalapjat

- ¢érintettek korét

- ¢érintettekre vonatkoz6 adatok leirdsat

- adatok forrasat

- adatok kezelésének idOtartamat

- tovabbitott adatokat, azok céljat jogalapjat, fajtajat, cimzettjét

- adatkezel6 feldolgozo megnevezését, azok helyét, tevékenységét
- alkalmazott technologia jellegét

- adatvédelmi felelds elérhetdségét.

A nyilvantartasba vételkor nyilvantartasi szamot kap a bejelentés. Ezen nyilvantartasi szdmot
az adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra hozasanal €s az érintettnek valo kiadaskor
fel kell tlintetni.

4. Adatbiztonsag kovetelménye

Az Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsagarol. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszk6zdok utjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapt adathordozdokon tarolt adatallomanyok tekintetében.

A szamitogépes halozaton tarolt és papir alapu adatkezelések vonatkozdsdban jelen
szabalyzatban eldirtakat az Adatkezelonél mindenkor hatalyban 1évé Szamitastechnikai
védelmi szabalyzattal ¢és Iratkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell értelmezni.

Az Adatkezel az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfeleld felkészitésérdl.

A szamitogépes halézaton tarolt adatok

A személyes adatokat tartalmazéd adatbazisok aktiv adataibol napi mentést kell végezni. A
mentés a kozponti szerver teljes adatdlloményara vonatkozik, és magneses adathordozora
torténik. A lementett adatokat tdrold magneses adathordozot az erre a célra kialakitott
pancéldobozban kell tarolni tlizbiztos helyen és modon.

Virusvédelem
A személyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan kell gondoskodni.

Hozzaférés védelem
A téarsasag haldzatan kezelt személyes adatokat, adatdllomanyok hozzaférését felhasznaloi
névvel és jelszoval kell biztositani.

Halozati védelem
A rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazdsdval meg kell
akadalyozni, hogy a halézathoz illetéktelen személyek hozzaférhessenek.

Fizikai védelem
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A szerverszobaba kizéarolag az arra feljogositottak 1éphetnek be. A jogosulatlan bejutdst a
helyiségek zarva tartasaval biztositja. A kdzponti szerverek el-helyezését szolgalo helyiséget
korszerli tliz- és vagyonvédelmi berendezésekkel kell ellatni.

Papir alapu adatkezelések
Ezen adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

- Tlz- és vagyonvédelem: Az iratokat jol zarhato, tliz- és vagyonvédelemmel
ellatott helyiségben kell tarolni.

- Hozzaférés védelem: A kezelt iratokhoz csak az illetékes tigyintézok, valamint
azok vezetdi férhetnek hozza.
- Archivalas: Az adatkezeldnél a szamitogépes adatokat 8 naponta kell

menteni, archivalni.
A manualisan kezelt iratokat irattarba kell helyezni.
Az irattarnak jol zarhatonak, tliz- és vagyonvédelemmel ellatott helyiségben kell lennie.

5. Adatkezelési folyamatok

5.1. Ugyféladatok

Az Eurdpa Tender Biztositasi Alkusz Kft. ligyféladatokat kizardlag elektronikus uton kezel a
riskonline.hu, illetve kotes.riskonline.hu cimen talalhaté honlapokon.

5.1.1. Honlap latogatoinak adatai

adatkezelés célja: honlap latogatdsa sordn az adatkezel6é a szolgéltatasok
mikddésének ellendrzésére, €s a személyre szabott kiszolgéltatas érdekében rogziti a
latogatoi adatokat.

adatkezelés jogalapija:

- ¢rintett hozzéjarulasa

- Az Alaptorvény

- 2011. évi CXIL. torvény - Az informéacios onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsagrol

- Ekertv. 13/A. § (3) bekezdése

kezelt adatok kore: a.) Honlap meglatogatasa soran azonositoszam, datum,
idépont, meglatogatott oldal cime, letoltott tartalmak keriilnek rogzitésre.

b.) Honlapon torténd regisztraciokor név, telefonszam,
lakcim, e-mail cim és jelsz6 kertil rogzitésre.

adatkezelés idétartama: a.) 30 nap.
b.) az érintett kérelmére torténd torlésig, de legfeljebb az
utols6 bejelentkezéstdl szamitott 12 honapig.

A meglatogatott oldalak cime, a datum, iddpont 6nmagukban az érintett azonositasara
nem alkalmasak, azonban mas, egyéb adatokkal (pl. tirlap kitdltése) 6sszekapcsolva
alkalmasak arra, hogy a felhaszndlora vonatkoz6 kovetkeztetéseket lehessen levonni.

Honlap iizemeltetdje: Akkord 2000 Kft. ( 9023 Gyér, Tihanyi A. u. 10. B ép. I. em. 5.)
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5.1.2. Honlapon torténd dijkalkulacio és szerzédéskotés

A honlapon torténd dijkalkulacid esetén az trlap kitdltése sordn a kalkulacidé folyamatdnak
végigkovetése, az eredmény megtekintése és esetleges szerzOdéskotés esetén az Europa
Tender Biztositasi Alkusz Kft. kizarélag, mint adatfeldolgozé jelenik meg, igy az ezzel
kapcsolatos adatkezel6i tevékenység a vele szerzédéses kapcsolatban allo biztositoknal
jelentkezik. Tekintettel azonban arra, hogy a kalkuldciot és a szerzddéskotést az e-mail
cimmel és jelszdval torténd bejelentkezés utan is végre lehet hajtani, igy ebbdl a felhasznaléra
vonatkoz6 kovetkeztetéseket lehet levonni.

adatkezelés célja: honlap latogatdsa soran az adatkezeld6 a személyre szabott
szolgaltatas érdekében rogziti az adatokat.

adatkezelés jogalapija:

- ¢rintett hozzéjarulasa

- Az Alaptorvény

- 2011. évi CXII. térvény - Az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

- Eker tv. 13/A. § (3) bekezdése

kezelt adatok kore: név, cim, sziiletési év, jogositvany szerzésének éve, nem, gfb. és
casco szerzOdés biztositoja, kotvényszam, gépjarmi gyartmanya, fajtaja, rendszama,
gyartas datuma, forgalomba helyezés datuma, vasarlas datuma, hengertirtartalom,
hajtéanyag,teljesitmény, ingatlan éve, tipusa, kivitele, falazat, tetozet, alapteriilet,
egy¢b biztositani kivant targyak.

adatkezelés idétartama: a.) regisztracié nélkiil a munkamenet lezarultaig,

b.) e-mail cimmel és jelszdval torténd bejelentkezés esetén a
sajat mappaban létrejott adatok vonatkozasaban az érintett kérelmére torténd torlésig,
de legfeljebb az utolsé bejelentkezéstdl szamitott 12 honapig.

Az adatok kezeléséhez adott hozzajarulas visszavonasat és a személyes adatok torlését az
alabbi elérhetéségeken lehet kérni:

Kozponti e-mail cim: info@riskonline.hu

Lakossagi termékek: ugyfelszolgalat@riskonline.hu

Vallalati termékek: vallalati@riskonline.hu

postai uton: 7754 Bély, Ybl M. u. 9.

A honlapon dijkalkulacio és szerzodéskotés esetén Eurdpa Tender Biztositasi Alkusz Kft-tol
fliggetlen, kiils6 szerverrdl kiils0 szerverre torténd hivatkozasok ¢és adattovabbitasok
talalhatoak. A kiilsé szolgaltatd szervere kozvetleniil a felhaszndloval all kapcsolatban. Az
adatok kiils6 szolgaltatd altali kezelésérél az aldbbi szolgaltatok tudnak részletes
felvilagositast adni:

A weboldal iizemeltetéje: Akkord 2000 Kft. ( 9023 Gyér, Tihanyi A. u. 10. B ép. I. em. 5.)

A kalkulator iizemeltetdje: WEBPIARE s.r.o (Gutsky Rad 5. Komarno 945 01, Szlovakia)
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5.1.3. Honlapon torténo karbejelentés:

Az adatkezeld honlapjan lehetdség van a karbejelentés online megtételére kozvetleniil a
szerzOdéses biztositoknal. Ennek céljabol adatkezeld kizardlag a biztositok linkjét helyezi el
honlapjan. A honlapon kérbejelentés esetén az Eurdpa Tender Biztositdsi Alkusz Kft-t6l
fiiggetlen, kiilsé szerverrdl kiilsd szerverre torténd hivatkozasok ¢és adattovabbitasok
talalhatéak. A kiilsé szolgaltatd szervere kozvetleniil a felhasznaloval all kapcsolatban. E
hivatkozasok szolgaltatdja a sajat szerverérdl torténd kozvetlen kapcsolddas, a felhasznald
bongészdjével vald kozvetlen kommunikacid miatt képes felhasznaldi adatok gytijtésére. A
felhasznalo szamara személyre szabott tartalmakat a kiils6 szolgaltatod szervere szolgélja ki. A
kiils6 szolgaltatdo szervere és az Eurdpa Tender Biztositasi Alkusz Kft. kozotti kapesolat
kizardlag a szolgaltatd kodjanak beillesztésére terjed ki, igy itt személyes adatok tovabbitasa,
atadasa nem torténik.

Az adatok kiilsé szolgéltatd altali kezelésérdl az alabbi szolgaltatok tudnak részletes
felvilagositast adni:

A weboldal iizemeltetéje: Akkord 2000 Kft. (9023 Gyér, Tihanyi A. u. 10. B ép. I. em. 5.)

A kalkulator iizemeltetdje: WEBPIARE s.r.o (Gutsky Rad 5. Komarno 945 01, Szlovakia)

Az adatkezelovel szerzodéses jogviszonvban allo, a honlapon kozvetlen html.
hivatkozassal rendelkezo biztositok, melyek uigyféladatokat kezelnek:

AEGON Magyarorszag Biztosité Zrt. (1091 Budapest, Ull6i ut 1.)

Allianz Hungaria Biztosito Zrt. (1087 Budapest Konyves Kalman krt. 48-52.)

APRIL CEE Development Kft. (1096 Budapest, Haller u. 2.)

Astra S.A. Magyarorszagi Fioktelepe (1097, Bp., Konyves Kalman krt. 12-14. 2. emelet)
Eurdpai Utazési Biztosito Zrt. (1132 Budapest Vaci ut 36-38.)

Generali-Providencia Biztosito Zrt. (1066 Budapest Teréz krt. 42-44.)

Genertel Biztosito Zrt. (1134 Budapest, Dévai u. 26-28.)

Groupama Garancia Biztosito Zrt. (1051 Budapest, Oktober 6. u. 20.)

K&H Altalanos Biztositd Zrt. (1095 Budapest, Lechner Odon fasor 9.)

Ko6zép-Europai Kolesonds Biztositdo Egyesiilet (KOBE) (1108 Budapest, Venyige u. 3.)
MKB Altalanos Biztosito Zrt. (1133 Budapest, Véci ut 76.)

Posta Biztosito Zrt. (1022 Budapest Bég u. 3-5.)

QBE Insurance Magyarorszagi Fioktelepe (1143 Budapest, Stefania ut 51.)

Signal Biztosit6 Zrt.(1123 Budapest Alkotas u. 50.)

Union Vienna Insurance Group Biztosito Zrt. (1082 Budapest, Baross u. 1.)

UNIQA Biztosité Zrt. (1134 Budapest, Robert Karoly krt. 76-78.)

WABERER HUNGARIA BIZTOSITO ZRT. (1211 Budapest, Szallito utca 4.)

5.1.4. Honlapon torténo iivegkarbejelentés:

adatkezelés célja: adatkezeld tevékenysége soran a felhasznalok azonositdsa,
egymastol vald megkiilonboztetése, a személyre szabott szolgaltatds biztositasa,
szolgéltatd kozvetitd tevékenységének biztositasa.

kezelt adatok kore: Megrendeld adatai, biztositott, autohasznalo, Biztositott neve,
Biztositott szamlazasi cime, Autéhasznald neve, Autdhasznald telefonszama,
Autohasznald e-mail cime, Rendelés forrasa, Gépjarmii adatai, rendszdm, gyartmany,
tipus, Ejvéra, Alvazszam, Ajtok szama, Biztositasi adatok (casco), biztosito,
Finanszirozo6 bank (ha van), K6tvényszam:
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adatkezelés idotartama: a kalkulacid elkésziltétol szamitott 5 év.

adatkezelés jogalapija:

- ¢rintett hozzéjarulasa

- Az Alaptorvény

- 2011. évi CXII. térvény - Az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

- Eker tv. 13/A. § (3) bekezdése

Az adatkezelésekrdl az iigyfelek a honlapon tdjékozodhatnak. Az adatvédelmi
szabalyzat a honlapon elhelyezésre keriil.

Telefonos tigyfélszolgalat van a tarsasagnal, de adatrogzités nem torténik, igy ennek
kiilon szabalyozdsa nem sziikséges. Amennyiben a késObbiekben rogzitett telefonos
ligyfélszolgalat keriilne bevezetésre, ugy az alabbiak szerint sziikséges szabalyozni.
Egy telefonos gépi hang egy rovid tajékoztatast ad, mellyel az {ligyfél tajékoztatasa
megtorténik arrdl, hogy adatai milyen feltételek mellett keriilnek rogzitésre.

5.1.5. Hatralékkezelést az Adatkezel sajat maga végzi.

5.2. Személyiigyi adatkezelés:

A munkavallalok személyes adatainak kezelésére vonatkozdan az alabbiak szerint jar el a
tarsasag:

Az adatok csak a Mt. szerinti adatkorben kiilonos tekintettel a 2012. évi 1. tv 10-11 §-ara
tekintettel kezelhetok.

adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése

kezelt adatok koére: munkavallalok személyes adatai

Munkavallalé neve;

Munkavallal6 sziiletési neve;

Sziiletési helye;

Sziiletési ideje;

Anyja sziiletési neve;

Lakoéhely;

Tartozkodasi hely (amennyiben eltérd a lakohelytol);
Adobdazonosito jele;

Tarsadalombiztositdsi azonosito jele (TAJ szam);
Nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén);
Személyi igazolvany szama;

Lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany szama;
Folydszamla szama;

Végzettséget igazold okmany masolati példanya;
Fénykép.
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adatkezelés jogalapija:

- érintett hozzajarulasa

- Az Alaptérvény

- 2012. évi L. torvény Mt. 10 § (1) és (3) bekezdés, valamint 11§ (1) és (2)
bekezdés.

- 2011. évi CXII. torvény - Az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

adattarolds hatarideje: jogviszony megsziinését kovetd 5 év.

adatfeldolgozok:

Bérszamfejtést végzo cég: Alom-ado Kft. székhelye: 7700 Mohacs, Szabadsag u. 16.

A Munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg
nem haladoan vehetok fel és kezelhetok. (Pl. potszabadsag, csaladi adokedvezmény)
Munkavallalok adatkezelésére vonatkozoan adatvédelmi tdjékoztatd késziilt, melynek célja a
munkavallalok elézetes tajékoztatasa az adatkezelésrol. (2. sz. melléklet)

Tajékoztatd alairasra keriil a munkavallalok altal.

A személyligyi adatkezelések korében a nem kozvetleniil a munkaviszonybol eredeztetett
adatkezelések soran minden esetben be kell szerezni, a kezeléshez felhasznalt nyomtatvanyba
be kell emelni szovegszeriien — az érintett kifejezett hozzajarulasat, az adatkezelés céljanak ¢€s
varhato id6tartamanak megjelolésével.

5.2.1. Felvételre jelentkezo munkavallalok adatai és tovabbitasa alvallalkozok felé

Az __adatkezelés célja: A jelentkezok felvétele és a felvett munkavéllalokkal a
munkaszerzddés megkotése.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A Kkezelt adatok kore: Név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok,
fénykép,iskolai végzettséget igazold bizonyitvany.

Az adatkezelés idotartama: az adatok felvételét6l szamitott 2 év

6. Személyes adatok felhasznalasa statisztikai célra

A kotelezd adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat - ha torvény eltéréen nem
rendelkezik - a Kozponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbol egyedi azonositasra alkalmas
modon atveheti és torvényben meghatarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok - ha torvény eltéréen
nem rendelkezik - csak statisztikai célra kezelhetok. A személyes adatok statisztikai célra
torténo kezelésének részletes szabalyait kiilon torvény hatarozza meg.

7. Adatfeldolgozas

Az Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozok kore folyamatosan valtozik. Az adatkezeld
az adatfeldolgozok személyérdl tjékoztatast ad.
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Az Adatkezeld az adatfeldolgozok személyét a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag altal vezetett adatvédelmi nyilvantartasba bejelenti. Az adatfeldolgozok a
rendszeresitett formanyomtatvanyon torténd bejelentéssel keriilnek szdmba vételre.

8. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

Az érintett személyes jellemzOinek értékelésén alapuld dontés kizarolag automatizalt
adatfeldolgozassal torténd meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzodés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az
¢érintett kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket
is megallapitja.

Az Adatkezel0 az érintett kérelmére tajékoztatast ad az automatizalt adatfeldolgozassal hozott
dontés soran alkalmazott modszerrdl és annak lényegérdl. Az érintett jogosult arra, hogy
allaspontjat kifejtse.

9. Erintettek jogai és érvényesitésiik
Adatok torlése

Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai
torlését. Az Adatkezeld az érintettet a torlésrdl tijékoztatja. Amennyiben a hozzajaruldson
alapulo adatkezelés jogviszony létesitésének, fenntartdsanak feltétele, errdl, és a varhato
kovetkezményekrdl az Adatkezeld az érintettet tajékoztatja.

Az Adatkezel6 a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon
alapul, és az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitésé¢hez sziikséges. A torlési
kérelem teljesitésének megtagadasa esetén az Adatkezeld az érintettet annak okarodl
tajékoztatja.

Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével);

c) az adat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd —, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;
e) azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag jogerdsen

elrendelte.

Az érintett dnkéntes hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését az érintett kérheti. Az érintett
kérelme hidnydban az Adatkezeld az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziint. Egyéb
cél hianyadban az Adatkezeld az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok
felhasznalasara kiilon eljarasban sziikség lehet.
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Tajékoztatashoz valo jog

Az érintettek tajékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl. Az érintett tajékoztatast elsGsorban
az uigyfélszolgalattol, ennek eredménytelensége esetén az adatvédelmi feleldstdl kérhet.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az érintettek az adatkezelést megeldzden tajékoztatast
kapjanak az adatkezelés részleteirdl.

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idotartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységérol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérél. Az Adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol
szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil, kozértheté formaban, az
¢érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a tajékoztatast. A tijékoztatas ingyenes, ha a
tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet az még
nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatdé meg. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas
kérése helyesbitéshez vezetett.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt torvény lehetové
teszi. Az Adatkezeld koteles az érintettel a felvilagositds megtagadasanak indokat k6zolni. Az
Adatkezeld ebben az esetben tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrol.

Helyesbitéshez valé jog

Az ¢érintett kérheti, hogy a tévesen szerepld személyes adatit az Adatkezeld helyesbitse.
Abban az esetben, ha a helyesbitend6 adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik, az
Adatkezeld sziikség esetén a helyesbitésrdl tdjékoztatja az adatszolgaltatds cimzettjét, illetve
az érintett figyelmét felhivja arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelénél is kezdeményeznie
kell.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezelére vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

— ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.

10. Jogorvoslat

Az érintett tajékoztatds, helyesbités, torlés, tiltakozads iranti kérelmét az adatvédelmi
felel6shoz nyujthatja be.

Adatvédelmi felels: Schmidt Akos (név)
cégvezetd (beosztas)
06-20-536-50-05 (telefonszam)
akos.schmidt@riskonline.hu (e-mail)
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Az adatkezeld a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil irdsban, kozértheté formaban adja meg a tajékoztatast.

Amennyiben az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti igényét nem
teljesiti, 15 napon beliil irasban kozli az elutasitas indokait.

Az adatkezeld az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithaté az adatatvevo részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal,
illet6leg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen Az adatvédelmi Hatdsaghoz
fordulhat.

Az adatkezeld az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart megtériti. Az adatkezeld mentesiil a
felelosség alol, ha a kart az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld.

Nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szdndékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

Amennyiben az érintett az adatkezelonek a meghozott dontésével nem ért egyet jogorvoslati
lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidoszabadsdg Hatdsagnal lehet
¢lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

11. Ellenorzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilondsen ezen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az adatkezelonél adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi folyamatosan
kotelesek ellendrizni.

Az adatkezelonél a kezelt adatok ellendrzését a belsé adatvédelmi felelés évente egyszer
ellendrzi.

12. Z.aro rendelkezések

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és a Polgari Torvénykonyv
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat 2013.szeptember ...... napjan lép hatalyba.
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